ZARZADZENIE NR 26/2019

p.o. Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Zelazkow
Z dnia 02 grudnia 2019 1.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
srodkow majatkowych

Na podstawie art.26 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 (tekst jednolity Dz.U.
2019r. poz. 351) z pdZniejszymi zmianami, Instrukcji inwentaryzacyjnej aktywow i pasywow w
Bibliotece Publicznej Gminy Zelazkow zarzadza sie co nastepuje:

§1.
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wedtug stanu na dzien 31.12.2019 r. nastepujacych
sktadnikoéw majatkowych:
a) w drodze spisu z natury:
- materialow

b) w drodze uzyskania potwierdzenia sald:

- srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunku bankowym:;

- naleznosci od kontrahentow.

¢) w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z danymi Zrodtowymi:

- naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych;
- naleznosci i zobowigzania z pracownikami;

- rozliczen publiczno-prawnych;

- rozliczen miedzyokresowych;

- w przypadku braku potwierdzen sald naszych kontrahentow.

§2.

1.Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw wymienionych w §1. pkt 1
majatkowych powoluje Komisje Inwentaryzacyjna, ktdra przeprowadzi spis z natury w
nastepujacym skladzie :

w Biblioteka Publiczna Gminy Zelazkéw

~ przewodniczaca — Irena Baczkiewicz
~ czlonek — Ilona Hancyk

2. Do obowiagzkéw Komisji nalezy:
a) przeprowadzenie spisu z natury srodkow trwatych i materiatow;
b)wyjasnienie przyczyn powstania réznic mi¢dzy danymi spisu z natury i danymi ewidencji
ksiggowej;
c) przedlozenie wnioskOw w sprawie ich rozliczenia;
d)ustalenie rzeczywistego stanu inwentaryzowanych skladnikéw w czasie trwania spisu z
natury w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej;
€) wpisanie na arkusz spisowy ustalonej ilosci skladnikow.

3. Wyceny spisu z natury dokona ksiggowa.



